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	國立政治大學公共行政及企業管理教育中心

	非學分班結業證書/成績證明申請表


申請日期：    年    月    日
	申請人
中文姓名
	
	性別
	□男     □女

	申請人
英文姓名
	
	聯絡電話
	

	申請項目
	項目
	期別
	班別

	
	□結業證書
	
	

	
	□中文成績證明
	
	

	
	□英文成績證明
	
	

	
	□登錄公務人員學習時數(身份證字號:_________________)

	申領結業證書/成績證明須知
	一、各班次修業期滿，並符合本須知第二條規定者，可申請由核發結業證書/成績證明一份（成績證明僅限語言班次申請）；每班次結業證明僅限申請乙份，遺失者恕不補發。成績單每人每次限申請一份。第二份起，每份酌收製作工本費50元。

二、申請期間:限於每期課程結束前2週至課程結束後1年內提出申請，逾期不受理。
三、各班次學員修業期間，凡有下列情況之一者，不核發結業證書/成績證明：
1、缺課時數超過修業總時數五分之一者；
2、學業總成績不合格者：即學業總成績未達60分者（總成績為各科成績平均）。
四、製作完成之結業證書/成績證明，學員可選擇以下方式領取：
1、自行領取：請於申請時註明領取日期；自領取日起3個月內未領者，將由本中心予以銷毀。
2、平郵寄發：由本中心支付郵資以平郵寄發。
3、掛號寄發：學員須繳交35元郵資之郵票，恕不收受現金。

	*本表填妥後，請EMAIL各班承辦人或FAX、郵寄本中心


□自取：於＿＿年＿＿月＿＿日前來領取
領取地點：□公企中心行政辦公室(週一至週五09:00-17:00  106台北市大安區金山南路二段141巷7號)   
          □師大分部教研大樓二樓教授休息室(限下期上課期間)    
領取後簽收：＿____________＿＿＿
□平郵寄發    □掛號寄發（請繳交35元郵資之郵票或回郵信封）
----郵寄回條-------------------------------------------------------------------郵寄回條----
郵寄地址：□□□

收件人：                  先生/女士  親啟
表單編號: QP-I03-01-03


保存年限: 3年








